[FIRMENNAME / LOGO]
	ABSENDER
[Firmenname / Name]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]
[Telefon] · [E-Mail]
UID: CHE-XXX.XXX.XXX MWST
	EMPFÄNGER
[Kunde / Firma]
[Ansprechperson]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]



OFFERTE
	Offerten-Nr.
	2026-001

	Datum
	[TT.MM.JJJJ]

	Gültig bis
	[TT.MM.JJJJ] (30 Tage ab Datum)

	Ansprechperson
	[Name, Telefon]



Offerte für [Projekt / Leistung]
Vielen Dank für Ihre Anfrage. Gerne unterbreiten wir Ihnen folgende Offerte:
	Pos.
	Beschreibung
	Menge
	Einheit
	Einzelpreis CHF
	Total CHF

	1
	[Leistung 1, z. B. Konzept und Beratung]
	8
	Std.
	140.00
	1'120.00

	2
	[Leistung 2, z. B. Umsetzung gemäss Beschrieb]
	1
	Pauschal
	2'500.00
	2'500.00

	3
	[Material / Fremdleistungen]
	10
	Stk.
	35.00
	350.00

	4
	[ ]
	
	
	
	

	5
	[ ]
	
	
	
	



	Zwischentotal exkl. MWST
	3'970.00

	MWST 8.1 %
	321.57

	Total CHF inkl. MWST
	CHF 4'291.57


Nicht MWST-pflichtig? MWST-Zeile weglassen, UID-Zeile leer lassen und ergänzen: «Keine MWST, da nicht MWST-pflichtig (Art. 10 MWSTG).»
Bedingungen
	Zahlungsbedingungen
	[30 Tage netto] oder [50 % Akonto bei Auftragserteilung, 50 % nach Abnahme]

	Lieferfrist / Ausführung
	[z. B. innert 4 Wochen nach Auftragserteilung]

	Nicht enthalten
	[Zusatzleistungen werden nach Aufwand zu CHF [Satz]/Std. verrechnet]

	Gültigkeit
	Diese Offerte ist gültig bis [Datum]. Danach behalten wir uns Preisanpassungen vor.


Hinweis: Mit der Annahme dieser Offerte kommt ein verbindlicher Vertrag über die beschriebenen Leistungen zum genannten Preis zustande.
Mit freundlichen Grüssen
[Name, Funktion]
[Ort, Datum]
	Annahme der Offerte
Offerte angenommen am: ______________________
Ort: ______________________
Unterschrift Auftraggeber: ______________________________________


Vorlage: magicheidi.ch · Stand September 2026 · Platzhalter in [Klammern] vor dem Versand ersetzen




