	[Dein Firmenname]
[Strasse und Nr.]
[PLZ Ort]
[Telefon]  ·  [E-Mail]
	Arbeitsrapport Nr. [AR-JJJJ-XXX]
Datum: [TT.MM.JJJJ]



Arbeitsrapport
	Kunde:
	[Firma / Name, Adresse]

	Einsatzort:
	[Adresse / Gebäude / Raum]

	Auftrag / Bezug:
	[Offerte / Auftrag Nr. XXX]

	Mitarbeiter/in:
	[Name]



Arbeitszeit
	Von
	Bis
	Pause (Std.)
	Stunden
	Stundensatz CHF
	Total CHF

	[08:00]
	[12:00]
	[0.25]
	[3.75]
	[120.00]
	[450.00]

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Ausgeführte Arbeiten
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Material / Zusatzpositionen
	Menge
	Einheit
	Bezeichnung
	Preis CHF
	Total CHF

	[1]
	[Stk.]
	[Bezeichnung]
	[0.00]
	[0.00]

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Total Arbeit CHF:
	[0.00]

	Total Material CHF:
	[0.00]

	Total Rapport CHF (exkl. MWST):
	[0.00]



Bemerkungen
[z. B. Anlage wieder betriebsbereit. Empfohlen: Kontrollservice in 6 Monaten.]
Bestätigung Kunde
Die aufgeführten Arbeiten und Materialien wurden wie beschrieben ausgeführt bzw. geliefert.
	Name:
	______________________________

	Datum:
	______________________________

	Unterschrift Kunde:
	______________________________

	Unterschrift Mitarbeiter/in:
	______________________________




Stundenrapport / Zeiterfassung
	Name:
	[Name]

	Firma:
	[Firma]

	Monat / Jahr:
	[MM.JJJJ]

	Stundensatz CHF:
	[120.00]



	Datum
	Kunde / Projekt
	Tätigkeit
	Von
	Bis
	Pause
	Stunden

	[TT.MM.]
	[Kunde / Projekt]
	[Tätigkeit]
	[08:00]
	[12:00]
	[0.25]
	[3.75]

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



	Total Stunden:
	______________

	Total CHF (Stunden × Satz):
	______________

	Visum Mitarbeiter/in:
	______________

	Visum Kunde / Vorgesetzte/r:
	______________



Stunden = (Bis − Von) − Pause. Pause in Dezimalstunden (30 Min. = 0.5). Die Excel-Version rechnet Stunden, Total sowie Wochen- und Monatssummen automatisch.
Vorlage erstellt mit Magic Heidi  ·  magicheidi.ch  ·  Schweizer Rechnungen in 60 Sekunden




